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Instructivo para proceso de matrícula 2026 estudiantes nue-
vos en Phidias – Gimnasio Los Andes 

 
Estimadas familias,  

 
Con el propósito de optimizar y facilitar el proceso de matrícula para el año escolar 
2026, hemos implementado en nuestra plataforma digital PHIDIAS, el proceso de 
matrícula 2026. A continuación, encontrarán el paso a paso detallado para com-
pletar el proceso de matrícula desde la comodidad de su hogar. 
 
 
1. Acceso a la plataforma Phidias  

 
1.1 Ingrese a https://gimandes.phidias.co/ 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 Si aún no tiene contraseña, haga clic en “Restablecer o crear contraseña” 
y siga estos pasos:  
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1.3 Ingrese su correo personal y de clic en aceptar.  

 

 

 

 

 

1.4 Revise su correo y siga las instrucciones para crear una contraseña segura.  

1.5 Regrese a https://gimandes.phidias.co/, ingrese su número de documento 
como usuario y la nueva contraseña creada.  

1.6 Haga clic en Ingresar para acceder a la plataforma.  
 
 
2. Documentación requerida  
 
Antes de iniciar, asegúrese de contar con los siguientes documentos en formato 
PDF, JPG o PNG. La actualización y veracidad de los mismos es responsabilidad 
exclusiva de los padres o acudientes. 
 

 
Documento formatos PDF, JPG, PNG                     

únicamente 
 

Aplica a 

Foto reciente del estudiante Todos los estudiantes 
Registro civil de nacimiento                                    Menores de 7 años 
Tarjeta de identidad                                            Mayores de 7 años 
Pasaporte o cédula de extranjería                               Estudiantes extranjeros 
Certificado médico vigente                                   
(expedición no mayor a 60 días)                                 

Todos los estudiantes 

Examen de agudeza visual y audiome-
tría                       

Estudiantes de K3 a 2º grado 

Certificado vigente de afiliación a EPS 
(expedición no mayor a 60 días) 

 
Todos los estudiantes 

Carné de vacunas o PAI                                          Estudiantes de K3 a 2º grado 
Paz y salvo por todo concepto Todos los estudiantes 
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Copia del boletín final de notas del 
año cursado 

Todos los estudiantes 

Certificado de notas colegios naciona-
les 

Certificado de notas del año anterior-
mente cursado para ingreso a los gra-
dos de Transición a 4º,  
Para ingreso a los grados de 6° a 11° 
certificados de notas desde grado 5° 
hasta el grado anterior al que va cur-
sar. 

Certificado de notas colegios interna-
cionales 

Certificado de notas del año anterior-
mente cursado para ingreso a los gra-
dos de Transición a 4º,  
Para ingreso a los grados de 6° a 11° 
certificados de notas desde grado 5° 
hasta el grado anterior al que va cur-
sar. 
Nota: Los certificados deben venir 
apostillados y convalidados ante el 
Ministerio de Educación. 

Documento de identidad de los padres                      Todos los estudiantes 
 
 
 
3. Proceso de matrícula 
 
 

 Una vez haya ingresado de Phidias, localice la sección “Procesos en línea”.  

 Haga clic en (2026) MATRÍCULA ESTUDIANTES NUEVOS 2026. Esto desplegará 
los diez pasos que componen el proceso de matrícula.  
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Pasos matrícula 
 
 

Paso uno: Bienvenida  
 

 Lea el mensaje de bienvenida y haga clic en Siguiente.  
 
 
Paso dos: Componente Documental  
 

 Revise la información y haga clic en Siguiente.  
 

 
 
Paso tres: Actualización de Datos del Estudiante  
 

 Diligencie y complete la información solicitada sobre su hijo(a). 
 
Una vez complete la información, deberá adjuntar el documento de identi-
dad vigente del estudiante (registro civil, tarjeta de identidad, pasaporte o 
cédula de extranjería según corresponda). Este documento es obligatorio 
para poder avanzar al siguiente paso. 
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Una vez complete la información de clic Siguiente.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Paso Cuatro: Actualización de Datos del Padre/Madre  
 

 Diligencie y complete todos los campos con los respectivos datos. 
Una vez complete la información, deberá adjuntar el documento de identi-
dad vigente del padre, madre o acudiente correspondiente. Este documento 
es obligatorio para poder avanzar al siguiente paso. 
 
Una vez complete la información de clic Siguiente. 
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Paso cinco: Actualización responsable de pagos  
 

 Seleccione la persona que va a quedar como responsable de pagos. Una 
vez complete la información de clic Siguiente. 

 

 
 
 
Paso seis: Ficha médica  
 

 Diligencie todos los campos. Esta información es IMPORTANTE para poder 
brindar la atención adecuada y oportuna en el servicio de enfermería. Una 
vez complete la información de clic Siguiente. 

 

 
Paso siete: Historial académico  
 

 Registre el historial académico del estudiante, en forma descendente, ini-
ciando por el último año cursado (2025). Al finalizar, haga clic en Siguiente 
(Realice este registro hasta transición).  
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Paso ocho: Cargue de Documentos  

 
 Adjunte los documentos requeridos en cada campo indicado. Al finalizar, 

haga clic en Siguiente. 
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Paso nueve y diez: Documentos Adicionales (únicamente para ciclo infantil)  
 

 Si su hijo(a) es un estudiante nuevo(a) o pertenece a ciclo infantil (k3 a 2º) 
cargue la documentación adicional requerida. Al finalizar, haga clic en Si-
guiente. 
 

Paso diez: Finalización del Proceso  

 Antes de finalizar el proceso, revise que toda la información esté correcta y 
completa y haga clic en Terminar. 

 

La información será enviada a las áreas correspondientes para su validación y, una 
vez aprobada, se habilitará el proceso de Firma de Contratos. 
 
 
 
4. Componente financiero  
 
4.1 Firma de contratos 
 
Encontrará los siguientes documentos para firmar digitalmente:  
 

 Contrato de servicios educativos. 
 Contrato de servicio de alimentación (Si aplica). 
 Contrato de servicio de transporte escolar (Si aplica). 

 
4.2       Acta de Matrícula  
 
Se generarán los documentos para su firma digital:  
 

 Acta de matrícula.  
 Pagaré y carta de Instrucciones.  
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4.3       Afiliación a ASOPADRES 

Seleccione la casilla si desea pertenecer o no a la Asociación de Padres. En caso 
que desee pertenecer a la asociación se le desplegará un botón de pagos para la 
afiliación. 

 
4.4       Pago de Matrícula  

Realice el pago de la matrícula a través del consolidado de tesorería que encuen-
tra en Phidias.  

 

 

5. Soporte y asistencia  

Atenderemos sus inquietudes de lunes a viernes en el horario de 7:15 a.m. a 2:30 

p.m. A través de los WhatsApp: 

 Componente documental: Secretaría Académica (3185169954 / 
3165239623).  

 Componente financiero: Oficina de Cartera (3204370158 / 3165239623).  

 

 

Nota importante:  

Recuerde que la veracidad de la información suministrada y la actualización de los 
documentos presentados al colegio, son responsabilidad exclusiva de ustedes, 
como padres y acudientes de sus hijos.  

El colegio revisará y validará toda la información y documentos proporcionados. Si 
se detecta alguna inconsistencia, se les notificará para que puedan corregirla y 
continuar con el proceso de matrícula.  

Este proceso es individual, y se debe realizar de esta manera para cada estudiante.  
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Agradecemos su colaboración y compromiso en este proceso. Estamos seguros de 
que esta herramienta digital hará más eficiente y flexible la experiencia de matrí-
cula.  

 
Atentamente, 
 
 

MILTON MORENO ESPINOSA                                   JORGE LUIS RODRIGUEZ LAGUNA  
                 Gerente                                                                           Rector 


