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Instructivo para proceso de matricula 2024 estudiantes nue-
vos en Phidias — Gimnasio Los Andes

Estimadas familias,

Con el propdsito de optimizar y facilitar el proceso de matricula para el ano escolar
2026, hemos implementado en nuestra plataforma digital PHIDIAS, el proceso de
matricula 2026. A continuacidén, encontrardn el paso a paso detallado para com-
pletar el proceso de matricula desde la comodidad de su hogar.

1. Acceso a la plataforma Phidias

1.1 Ingrese a https://gimandes.phidias.co/

1.2 Siaun no tiene contrasena, haga clic en “Restablecer o crear contrasena”
y siga estos pasos:
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1.3  Ingrese su correo personal y de clic en aceptar.

Restablecer o crear contrasefia
Usuario
Para restablecer su contrasena o crear una nueva,
escribasu direccion de correo electronico a
" continuacién
Contrasefa
Email

) Recordarme Restablecer o crear contrasena padregimandino@losandes.educo

Aceptar
Ingresar

Cancelar

1.4  Revise su correo y siga las instrucciones para crear una confrasena segura.

1.5 Regrese a https://gimandes.phidias.co/, ingrese su nUmero de documento
Ccomo usuario y la nueva confrasena creada.

1.6 Haga clic en Ingresar para acceder a la plataforma.

2. Documentacién requerida

Antes de iniciar, asegurese de contar con los siguientes documentos en formato
PDF, JPG o PNG. La actualizacién y veracidad de los mismos es responsabilidad
exclusiva de los padres o acudientes.

Documento formatos PDF, JPG, PNG

Unicamente Aplica a
Foto reciente del estudiante Todos los estudiantes
Registro civil de nacimiento Menores de 7 anos
Tarjeta de identidad Mayores de 7 anos
Pasaporte o cédula de extranjeria Estudiantes exiranjeros

Certificado médico vigente
(expedicidn no mayor a 60 dias)
Examen de agudeza visual y audiome-

Todos los estudiantes

Estudiantes de K3 a 2° grado

tria

Certificado vigente de dfiliacién a EPS

(expedicidon no mayor a 60 dias) Todos los estudiantes

Carné de vacunas o PAI Estudiantes de K3 a 2° grado

Paz y salvo por todo concepto Todos los estudiantes
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Copia del boletin final de notas del

N Todos los estudiantes
ano cursado

Certificado de notas del ano anterior-
mente cursado paraingreso alos gra-
dos de Transicién a 4°,

Para ingreso a los grados de 6° a 11°
certificados de notas desde grado 5°
hasta el grado anterior al que va cur-
sar.

Certificado de notas colegios haciona-
les

Certificado de notas del ano anterior-
mente cursado paraingreso alos gra-
dos de Transicién a 4°,

Para ingreso a los grados de 6° a 11°
Certificado de notas colegios interna- | certificados de notas desde grado 5°
cionales hasta el grado anterior al que va cur-
sar.

Nota: Los certificados deben venir
apostillados y convalidados ante el
Ministerio de Educacion.

Documento de identidad de los padres | Todos los estudiantes

3. Proceso de matricula

e Una vez haya ingresado de Phidias, localice la seccidn “Procesos en linea”.

e Haga clic en (2026) MATRICULA ESTUDIANTES NUEVOS 2026. Esto desplegard
los diez pasos que componen el proceso de matricula.

Padre Prueba Estudionte Prueba
familiar estudiante (001)
MARTHA VIVIANA, JIMENEZ
M COMUNICADG DE COORDINACIGN DE SEGUIMIENTO CURRICULAR No. 013/2025 - IMMERSION DAY K3 A T° DA

MARTHA VIVIANA, JIMENEZ

Procesos en linea Mi perfil

Padre Prueba
B (2026) PREMATRICULA ESTUDIANTES ANTIGUOS 2026

Familiar
Estudiante Prueba
asta enero 31, 2026

Editar informacion personal
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Procesos en linea

= (2026) PREMATRICULA ESTUDIANTES ANTIGUOS 2026
Estudiante Prueba

ro 31, 2026

Pasos matricula

Paso uno: Bienvenida

e Lea el mensaje de bienvenida y haga clic en Siguiente.

Paso dos: Componente Documental

e Revise la informacioén y haga clic en Siguiente.

Componente Documental
Este componente hace referencia a todos los documentos requeridos. Es fundamental que, al subirlos a la plataforma, estén correctamente denominados, sean legibles y las

imagenes tengan buena calidad. Ademas, deben guardarse en formato JPG, PNG o PDF.

- Registro Civil (Menores de 7 afios)

. Tarjeta de identidad ( Mayores de 7 afos).

. Extranjeros: Pasaporte (Menores de 7 anos), Visa o Cédula de Extranjeria (Mayores de 7 afos).
. Certificado médico vigente (Aplica para todos los estudiantes).

. Examen de agudeza visual y audiometria (K3 a 2°).

- Certificado de afiliacion reciente a la EPS o Prepagada (Aplica para todos los estudiantes).

« Carné de vacunas o PAl (K3 a 2°)

. Copia de cédula de papa, mama y acudiente

Paso tres: Actualizacion de Datos del Estudiante
e Diligencie y complete la informacion solicitada sobre su hijo(a).

Una vez complete la informacién, deberd adjuntar el documento de identi-
dad vigente del estudiante (registro civil, tarjeta de identidad, pasaporte o
cédula de extranjeria segun corresponda). Este documento es obligatorio
para poder avanzar al siguiente paso.
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Una vez complete la informacién de clic Siguiente.

Editar informacién personal (estudionts)

Estudiante Prueba

Informacién de contocto

Paso Cuatro: Actualizacion de Datos del Padre/Madre

e Diligencie y complete todos los campos con los respectivos datos.
Una vez complete la informacién, deberd adjuntar el documento de identi-
dad vigente del padre, madre o acudiente correspondiente. Este documento
es obligatorio para poder avanzar al siguiente paso.

Una vez complete la informacién de clic Siguiente.

Actualizacién de Datos Padres de Familia y Acudientes para la Matricula 2026

Recuerden que la informacion proporcionada en este paso es fundamental para la generacién del acta de matricula y los contratos. Su precision es esencial para garantizar un

proceso exitoso.

Editar infermacion personal (famiiar)

Padra
Padre Prueba

Intermacién de contacto
Oepanaments Ciudod

Bogots
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Paso cinco: Actualizacion responsable de pagos

e Seleccione la persona que va a quedar como responsable de pagos. Una
vez complete la informacion de clic Siguiente.

Actualizacién de Datos Responsable de Pagos
Recuerden que [a informacion proporcionada en este pasa es fundamental para la generacion del acta de matricula, los contratos y las facturas. Su precision es esencial para
garantizar un proceso exitoso.

Acudienta Responsable de paoos Responsanie #2 Respansable #3 Responsable #d

Familiar Viva en la misma casa

Paso seis: Ficha médica

e Diligencie todos los campos. Esta informacion es IMPORTANTE para poder
brindar la atencidon adecuada y oportuna en el servicio de enfermeria. Una
vez complete la informacion de clic Siguiente.

Diligenciamiento de la Ficha Médica para el 2026
Para garantizar el bienestar de nuestros estudiantes durante el afio escolar 2026, es imprescindible que completen la Ficha Médica. Esta informacién es clave para poder atender
cualguier situacidén meédica que pueda presentarse.

Asegurense de que todos los datos estén correctos y actualizados. Recuerden: jsu diligencia nos ayuda a cuidar de lo mas importante, la salud de sus hijos(as)!

Informacicn general

Pesa

Paso siete: Historial académico

e Registre el historial académico del estudiante, en forma descendente, ini-
ciando por el Ultimo ano cursado (2025). Al finalizar, haga clic en Siguiente
(Realice este registro hasta transicion).
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Dil iami del Historial Académico 2026

Para garantizar un registro completo y correcto de la trayectoria escolar de su(s) hijos(as), necesitamos que diligencie el Historial Académico. Este decumento nos permite dar el

mejor seguimiento académico y asegurarnos de gue sus hijos(as) cuenten con todo el apoyo necesario en su proceseo educativo.
Ejemplo:

2024 Gimnasio Los Andes

2023 Gimnasio Los Andes

2022 Colegio

Continuar en forma descendente hasta el primer grado cursado.

Por favar, asegurense de que toda Ia informacion esté actualizada y sin errores. jNo dejen posar esto oportunidad de asegurar un excelente inicio de ano escolar!
Agregar precedentes

Cursa Afio Colegio

2 ta institucion Descripcion

GIMNASIO LOS A

Edminar

2078 caloglo phldas

Paso ocho: Cargue de Documentos

e Adjunte los documentos requeridos en cada campo indicado. Al finalizar,
haga clic en Siguiente.

Cargue de Documentos para el Afio Escolar 2026

Es de vital importancia cargar todos les documentos necesarios a la plataforma. L

=

Les recordamos la importancia de seguir Ias instrucciones para el cargue de documentos en el proceso de matricula. No se AN ¢ diferentes a los solici ni el
mismo documento en todos los campos.

Este proceso no solo es una formalidad; es un compromiso con la educacion de sus hijos(as) y con la organizacion de nuestra institucion. Cada documento tiene un proposito
especifico y contribuye a crear un perfil académico completo y preciso.

La entrega cportuna de estos documentos es clave para cempletar el proceso de matricula y garantizar que pedamos ofrecer a cada estudiante el apoyo que necesita. Por faver,

revisen que toda la documentacion esté completa y correcta para dar cumplimiento legal de la normatividad vigente.
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Paso nueve y diez: Documentos Adicionales (Unicamente para ciclo infantil)

e Sisu hijo(a) es un estudiante nuevo(a) o pertenece a ciclo infanfil (k3 a 2°)
cargue la documentacion adicional requerida. Al finalizar, haga clic en Si-

guiente.

Paso diez: Finalizacion del Proceso

Antes de finalizar el proceso, revise que toda la informacidon esté correcta y

[ ]
leta y haga clic en Terminar
Nos complace informarle que el proceso relacionado con el componente documental ha sido completado satisfactoriamente. Una vez se haya verificado y revisado el cargue de la
documentacidn, recibird una notificacion para proceder con la revision y firma de los contratos.
Recuerde que, para dar por finalizado el proceso, es necesario hacer clic en "Terminar".

La informacion serd enviada a las dreas correspondientes para su validaciéon y, una
vez aprobada, se habilitard el proceso de Firma de Contratos.

4. Componente financiero
4.1 Firma de contratos

Encontrard los siguientes documentos para firmar digitalmente:

e Contrato de servicios educativos.
e Confrato de servicio de alimentacién (Si aplica).
e Contrato de servicio de transporte escolar (Si aplica).

4.2 Acta de Matricula

Se generardn los documentos para su firma digital:

e Acta de matricula.
e Pagaré y carta de Instrucciones.
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4.3 Afiliacion a ASOPADRES

Seleccione la casilla si desea pertenecer o no a la Asociacion de Padres. En caso
que desee pertenecer a la asociacion se le desplegard un botdn de pagos para la
afiliacion.

4.4 Pago de Matricula

Realice el pago de la matricula a través del consolidado de tesoreria que encuen-
tra en Phidias.

5. Soporte y asistencia

Atenderemos sus inquietudes de lunes a viernes en el horario de 7:15 a.m. a 2:30
p.m. A través de los WhatsApp:

e Componente documental: Secretaria Académica (3185169954 /
3165239623).

e Componente financiero: Oficina de Cartera (3204370158 / 3165239623).

Nota importante:

Recuerde que la veracidad de la informacidon suministrada y la actualizacion de los
documentos presentados al colegio, son responsabilidad exclusiva de ustedes,
como padres y acudientes de sus hijos.

El colegio revisard y validard toda la informacion y documentos proporcionados. Si
se detecta alguna inconsistencia, se les notificard para que puedan corregirla y
continuar con el proceso de matricula.

Este proceso es individual, y se debe realizar de esta manera para cada estudiante.
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Agradecemos su colaboracién y compromiso en este proceso. Estamos seguros de
que esta herramienta digital hard mds eficiente y flexible la experiencia de matri-

cula.

Atentamente,

MILTON MORENO ESPINOSA JORGE LUIS RODRIGUEZ LAGUNA
Gerente Rector



